中華科技大學
文件管理彙整表
單位：秘書室                                                    年  月  日
	項目
	文件編號
	文件名稱
	承辦單位/人
	核定
	保存年限
	備註

	1
	華秘書-3-02-0001
	祕書室業務手冊
	祕書室/葉貞伶
	主任

秘書
	永久
	2.0

	2
	華秘書-4-02-0001
	校務會議作業規範
	秘書室/葉貞伶
	主任

秘書
	永久
	2.0

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	


註：本表適用於品質管理系統文件管制






